湖南商务职业技术学院学生学院内转专业审批表
	姓 名
	
	性别
	
	入学年级
	
	学 号
	

	现所学专业、所在二级学院、所在班
	

	拟所学专业、所在二级学院、所在班
	

	转二级学院/转班原因及申请：


	
	
	
	
	
	
	

	教务处学籍管理干事 初审
	                                    
	
	
	
	
	
	

	 接收 二级学院审批
	院长签章

年    月    日
	接收班 辅导员 意见
	签 章

年    月    日

	转出二级学院审批
	院长签章

年    月    日
	转出班辅导员意见
	签 章

年    月    日

	教务处  处长审批
	           签  章
          年    月    日
	教学
主管院长审批
	签 章    

         年    月    日

	财 会 处
	                        签 章

                                             年    月    日

	教务处      学籍管理干事     办理并存档
	                       签 章

                                            年     月    日                                                 


                                           №:                                 

注：1、该表用于学生在校期间转二级学院/转班的审批。由学生到所在二级学院领取该表，到相关部门签署完意见后，将该表交教务处办理并存档，并由教务处对接收二级学院开出报到单。
2、请按照办事指南上的指引找各级领导审批或各级办事人员办理此表各项签字审批程序。

3、此表自2024年1月开始使用，其他版本此类表格停止使用。

