	湖南商务职业技术学院未使用公务卡结算说明

	

	部门
	
	总计
	

	收款单位
	
	金额
	

	
	
	金额
	

	
	
	金额
	

	原因：
  公务卡尚在办理中          对方不支持使用公务卡   
未随身携带公务卡          其他（具体说明）
[bookmark: _GoBack]本人承诺，已阅知学院公务卡管理的相关规定，对所述原因的真实性负完全责任。
                                    经办人： 
                                          年    月    日

	

	

	

	

	

	

	审批情况

	部门负责人意见
	
	财资处意见
	

	未使用公务卡结算金额＞5000元

	部门分管
院领导意见
	
	分管财务
院领导意见
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



