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	出差人
	
	职务/职称
	

	出差时间
	年     月      日至     年     月      日

	出差地点
	
	乘坐交通工具
	

	
出差事由
	


    申请人：           时间：    年    月    日

	
业务部门负责人审批意见
	

签名：             时间：    年    月    日

	经费归口部门负责人审批意见（未归口项目不需审批）
	


签名：             时间：    年    月    日

	
分管院领导
审批意见
	


签名：             时间：    年    月    日



